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灵当 CRM 套打设置操作说明

 打印模板操作步骤

1. 首先到官网 71mis.com，下载中心-常用工具下载，下载 dreamweaver 工具，解压缩

后进行安装。

2. 安装成功后打开 dreamweaver 软件，文件->新建->创建 html
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3. 输入模板标题例如：销售合同，格式选择标题 1，对齐居中对齐.(如图所示)
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4. 插入→表格，输入行数跟列，确定，这边以 5 行 4 列为例子。

5. 在新建的表格中输入对应的字段，这边以系统中合同订单预制模板为例来画模板。（如

图所示）

注：表格中的列宽、行高都是可以用鼠标来拖动。
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6. 上面画的是表头的一些公司信息，现在画产品信息，插入表格，输入行数跟列，确定，

7 行 8 列

注： dreamweaver 工具里面插入的表格都是没有表格线的，因此需要在<table>标签里

加一些样式。点击 dreamweaver 工具代码按钮进行修改。

<table width="100%" BORDER="1" bordercolor="#000000" CELLSPACING="0"

CELLPADDING="3" style="border-collapse:collapse">

点击设计按钮，可以看到表格是实线。
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7. 在画的表格中输入对应的字段（如图所示）

注 1：合并单元格，选中需要合并的表格右击->表格->合并单元格

注 2：该表格中 合计、调整、整单折扣、居右显示，需在代码中 td 标签加 align="right"

属性’（如图所示）



上海灵当信息科技有限公司

www.51mis.com TEL:400-888-5110 第 6 页 共 8 页

注 3：人民币大写居中显示，条款条件居左显示，同样需要在 td 标签中加入 align 标签

居中显示 align="center"、居左显示 align="left"

8. 把 dreamweaver 里面生成的代码复制黏贴到 crm 系统控制面板→打印模板定制 html

里。在表格空格里加入对应的变量。在变量信息里面选择对应的模块，对应的字段，插

入到打印模板里，若变量信息里面找不到字段的变量可以在模板信息变量信息参考里面

复制黏贴。（效果图如下）
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注 1：在 crm 系统控制面板→打印模板定制里面新建一个打印模板，需清空 html 里面的

代码再进行黏贴。（如图所示）

注 2：若要插入公司 logo 可以在模板信息变量参考中找到“公司 logo 路径”这个变量放

到左上角（该变量 logo 需要在系统中控制面板 →公司信息→logo 名称中上传过 logo）

9. 完成打印模板最终打印效果图如下：
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